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Unsere Dienstleistungen für Ihre Zukunft ∙ Kaufmännische Bildung ∙ Bildung Detailhandel ∙ Weiterbildung 

3. Lehrjahr Kaufleute EFZ mit und ohne BM 

 

Weiterbildungs- und Stützkurse HKB E  

Einsetzen von Technologien der digitalen Arbeitswelt 

 

 

Liebe Lernenden  

 

Im 3. Lehrjahr findet kein regulärer Unterricht in HKB E mehr statt. Zur Repetition, Vertiefung 
und freiwilligen Vorbereitung auf das QV stehen folgende Angebote zur Verfügung. 

 

webiplus-Weiterbildungskurse 
 

– Die Anmeldung ist verbindlich; für KBS-Lernende ist die Teilnahme kostenlos. 
– Die Teilnehmerzahl ist beschränkt; Anmeldungen werden nach Eingang berücksichtigt. 
– Wer das ICT Advanced-User SIZ® Diplom für Lebenslauf oder Portfolio erwerben möchte, 

muss alle drei Module bestehen. Die Modulprüfungen finden jeweils am letzten Kurstermin 
statt und kosten CHF 125.– pro Modul. 

– Einzelne Kurstage oder Selbststudium mit Lernzielchecks und Testprüfungen sind möglich; 
bitte vorgängig mit der Kursleitung absprechen. 

 

webiplus Kurs  
und Anmeldelink 

Zeit und Dauer Ziele 

AU1N 
Kommunikation & 
Präsentation 
 
 
Kurs Nr. 335-1 

Donnerstag, 15. Oktober 2026  
bis  
Donnerstag, 03. Dezember 2026 
 
17:45 - 20:00 Uhr 
 
8 x 3 Lektionen 

Lernziele AU1N 

1. ICT-Geräte personalisieren, Applikationen 
anwenden und erklären 

2. Datei- und Ablagestrukturen 
3. Kommunikationsmittel und Kollaborationstools 
4. Informationssuche im Internet und Daten-

Weiterverwendung 

5. Präsentationen mit PowerPoint 

AU3 
Word 
Texte 
 
 
Kurs Nr. 336-1 

Donnerstag, 07. Januar 2027  
bis  
Donnerstag, 04. März 2027 
 
17:45 - 20:00 Uhr  
 
8 x 3 Lektionen 

Lernziele AU3 

1. Erstellen, Bearbeiten und Gestalten von 
Dokumenten 

2. Erstellen und Formatieren von Tabellen 
3. Einbinden von Illustrationen und Formeln 
4. Dokument- und Textvorlagen 
5. Dokumente mit dynamischen Elementen 
6. Seriendruck 

7. Zitate und Quellenangaben 

AU4 
Excel 
Tabellen 
 
 
Kurs Nr. 337-1 

Donnerstag, 11. März 2027 
bis  
Donnerstag, 29. April 2027 
 
17:45 - 20:00 Uhr 
 
8 x 3 Lektionen 

Lernziele AU4 

1. Zweckmässige Bearbeitung von Tabellen und 
Aufbereitung für den Ausdruck 

2. Ausführung von einfachen und komplexen 
Berechnungen 

3. Erstellen von umfassenden Datenauswertungen 
4. Erstellen von aussagekräftigen Diagrammen 

5. Integration und Ausgabe von Daten in anderen 
Formaten 

 

https://siz.ch/angebot/ict-advanced-user-siz/
https://kbs.webiplus.ch/informatik-102/siz-diplomkurse-1679304/siz-ict-advanced-user-au1n-754171
https://siz.ch/wp-content/uploads/MID-AU1N-Dez-2025.pdf
https://kbs.webiplus.ch/informatik-102/siz-diplomkurse-1679304/siz-ict-advanced-user-au3-word-754172
https://siz.ch/wp-content/uploads/MID-AU3-Dez-2025.pdf
https://kbs.webiplus.ch/informatik-102/siz-diplomkurse-1679304/siz-ict-advanced-user-au4-excel-754173
https://siz.ch/wp-content/uploads/MID-AU4-Dez-2025.pdf
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KBS-Stützkurse HKB E 
 

– Vertiefung von HKB-E-Lernzielen, die nicht durch die Weiterbildungskurse abgedeckt sind. 
– Die Stützkurse sind kostenlos; die Teilnahme an allen Terminen ist jedoch verbindlich. 
– Die Anmeldung ist vorgängig mit dem/-r Berufsbildner/-in abzusprechen. 
– Die Durchführung erfolgt ab mindestens 8 Anmeldungen; Anmeldung via Anmeldelink 

bis Mittwoch, 21. Oktober 2026. 
– Wenn genügend Anmeldungen eingehen, informieren wir die Teilnehmenden und legen die 

Termine gemeinsam fest. 
 

Kurs Zeit und Dauer Ziele 

Website, CMS und 
Datenbanken 

Mittwoch, 16:35 - 17:20 Uhr  
 
3 x 1 Lektion 
 

Konvink HKB E e.1 

– Datenmanagement und Datenschutz 
– Aufbau und Nutzen von CMS 
– Datenbanken und Inhaltsverwaltungssysteme 
– Bearbeitung und Aktualisierung von Inhalten 
– Rollen und Rechtevergabe 
– Unterscheidung von Website, CMS und 

Datenbank 

Multimedia  
Video, Audio, Bild 
und Präsentationen 

Mittwoch, 16:35 - 17:20 Uhr  
 
3 x 1 Lektion 
 
 

Konvink HKB E e.4 

– Visuelle und auditive Gestaltung 
– Bild-, Audio- und Videobearbeitung 
– Präsentationen und Informationsmittel 
– Gestaltungsregeln und Zielgruppenorientierung 
– Drehbuch, Screencast und Anleitung 

– Urheberrecht und Quellenangaben 

 

 

Bei Fragen zur Kurswahl wenden Sie sich bitte per Teams an Ihre ehemalige HKB-E-
Lehrperson. Wir unterstützen Sie gerne bei der passenden Auswahl. 

 

Freundliche Grüsse 

 

Kaufmännische Berufsschule Schwyz 

 

Ulrich Caroline, Leiterin KV 
Adrian Bingisser, Leiter webiplus 
Roman Schnüriger, Teamleiter KV HKBe 

 

https://forms.cloud.microsoft/Pages/ResponsePage.aspx?id=4y_J5bTVVk2mGJORih7XptIMBDYAWhROqkhxwIeEpIhUMTBMU0FTM1FPREw4V1dEWDZKVE9GRTkwRC4u
https://content.konvink.ch/11515skkabhbstefzhkbe1HS2
https://content.konvink.ch/11540skkabhbstefzhkbe4

