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An die Lernenden vom 2. Lehrjahr Kaufmann/Kauffrau EFZ mit und ohne BM 
 
 
 
SIZ Diplom und HKBe Stützkurse im 2. Lehrjahr 
 
 
Die KBS bietet Ihnen die Möglichkeit, für Ihren Lebenslauf oder Ihr Portfolio ein ICT Advanced-
User SIZ® Diplom zu erwerben. Dafür stehen Ihnen verschiedene Wege offen.  
 
– Lernenden, die im 3. Lehrjahr die Option „Technologie“ wählen, wird der Erwerb des 

Diploms im 2. Lehrjahr empfohlen. So können sie im 3. Lehrjahr direkt das ICT Power-User 
SIZ® (Data & Technology) Diplom im Rahmen der Option anhängen. 
 

– Lernende, die eine der Optionen «Kommunikation» oder «Finanzen» wählen, können die 
Module des ICT Advanced-User SIZ® auch auf das 2. und 3. Lehrjahr verteilen. 

 
Für den ICT Advanced-User SIZ® müssen Sie folgende vier Module bestehen. 
 
Modul 
 

Prüfungstermin Kosten Anmeldeschluss, Link 

AU1 Kommunikation Dienstag, 18. November 2025 
17:45 - 19:00 Uhr 
 

CHF 125.– Sonntag, 2. Nov. 2025 
SIZ AU1 Anmeldung 

AU2 Präsentation Dienstag, 3. März 2026 
17:45 - 19:00 Uhr 
 

CHF 125.– Sonntag, 14. Februar 2026 
SIZ AU2 Anmeldung 

AU3K Texte Dienstag, 31. März 2026 
17:45 - 19:00 Uhr 
 

CHF 125.– Sonntag, 15. März 2026 
SIZ AU3K Anmeldung 

AU4K Tabellen Dienstag, 21. April 2026 
17:45 - 19:00 Uhr 
 

CHF 125.– Sonntag, 12. April 2026 
SIZ AU4K Anmeldung 

 
Weitere Informationen entnehmen Sie der Website BIVO 2023 - Die passenden SIZ-Module für 
die Ausbildung als Kauffrau und Kaufmann (EFZ). 
 
Vorbereitung auf die Modul-Prüfungen 
 
 
1. Selbsteinschätzung im Unterricht mit einer SIZ-Testprüfung 
 
2. Selbststudium und/oder Stütz- und Weiterbildungskurse 

 
– Selbststudium mit Lernzielchecks und Testprüfungen von SIZ 

 
– Empfohlene Stütz- und Weiterbildungskurs besuchen (siehe nächste Seite) 

 

https://siz.ch/angebot/ict-advanced-user-siz/
https://siz.ch/angebot/ict-advanced-user-siz/
https://siz.ch/angebot/ict-power-user-siz-data-technology/
https://siz.ch/angebot/ict-power-user-siz-data-technology/
https://siz.ch/wp-content/uploads/2024/09/MID-AU1-2023.pdf
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=4y_J5bTVVk2mGJORih7XptIMBDYAWhROqkhxwIeEpIhUMkREUzZOWElLOVU4QkhUVVczMjMyVUZWUC4u
https://siz.ch/wp-content/uploads/2024/09/MID-AU2-2023.pdf
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=4y_J5bTVVk2mGJORih7XptIMBDYAWhROqkhxwIeEpIhUM0dLQ0RTNjUxVERKVzVUMDNMOU1FMjg5My4u
https://siz.ch/wp-content/uploads/2024/09/MID-AU3-2023.pdf
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=4y_J5bTVVk2mGJORih7XplQtF1SmpoBJtwkvHyPe8b5UM1VRMU4xTDVFTFNJUVVTSDlXNlBTUThFMS4u
https://siz.ch/wp-content/uploads/2024/09/MID-AU4-2023.pdf
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=4y_J5bTVVk2mGJORih7XplQtF1SmpoBJtwkvHyPe8b5UMlNZUUpaTEgxOVY1TVRCNUw5RFo2N0NVQS4u
https://siz.ch/bivo-2023/
https://siz.ch/bivo-2023/
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Kurs Dauer, Termin Anmeldeschluss, Link 
AU4K Tabellen  
Excel: Rechnen mit Formeln und 
Funktionen 

Weiterbildung 5 x 2 Lektionen 
Dienstag, 14. Oktober 2025 bis  
Dienstag, 18. November 2025 
17:45 - 19:15 Uhr 

 
webiplus Kurs Nr. 316-2 

AU1 Kommunikation 
Office Grundlagen, Kollaboration 
(Hardware, Betriebsystem, Arbeiten 
in der Cloud, Outlook, …) 

Stützkurs 2 x 1 Lektion 
Dienstag, 28. Oktober 2025 und 
Dienstag, 04. November 2025 
16:50 - 17:35 Uhr 

Dienstag, 21. Oktober 2025 
 
Stützkurs KL2.e1.1 

AU4 Tabellen  
Excel: Tabellen auswerten (inkl. 
Pivot) und Diagramme erstellen 

Weiterbildung 3 x 2 Lektionen 
Dienstag, 25. November 2025 bis  
Dienstag, 09. Dezember 2025 
17:45 - 19:15 Uhr 

 
webiplus Kurs Nr. 317-2 

AU3K Texte Textverarbeitung 
Word: Umfangreiche Dokumente 
erstellen 

Weiterbildung 5 x 2 Lektionen 
Dienstag, 13. Januar 2026 bis  
Dienstag, 10. Februar 2026 
17:45 - 19:15 Uhr 

 
webiplus Kurs Nr. 313-2 

AU2 Präsentation  
Gestaltung mit PowerPoint 

Stützkurs 2 x 1 Lektion 
Dienstag, 26. Januar 2026 und 
Dienstag, 03. Februar 2026 
16:50 - 17:35 Uhr  

Sonntag, 11. Januar 2026 
 
Stützkurs KL2.e4.2 

SIZ AU3K Texte  
Repetition Word 

Stützkurs 2 x 1 Lektion 
Dienstag, 03. März 2026 und  
Dienstag, 10. März 2026 
16:50 - 17:35 Uhr 

Sonntag, 1. Februar 2026 
 
Stützkurs KL2.e1.3 

SIZ AU4K Tabellen 
Repetition Excel 

Stützkurs 2 x 1 Lektion 
Dienstag, 31. März 2026 und  
Dienstag, 07. April 2026 
16:50 - 17:35 Uhr 

Sonntag, 8. März 2026 
 
Stützkurs KL2.e3 

 
Stützkurs-Hinweise  
 
– Die Teilnahme ist kostenlos aber verbindlich. 

 
– Die Stützkurse kommen zustande, wenn mind. 8 Lernende sich dafür anmelden.  

 
– Bei den Weiterbildungskursen von webiplus ist die Teilnehmerzahl beschränkt.  

«Dä Schneller isch dä Gschwinder.» 
 
Bitte sprechen Sie sich mit Ihrem/-r Berufsbildner/-in ab und melden Sie sich für die 
Modul-Prüfungen und Kurse an. 
 
Freundliche Grüsse 
 
Kaufmännische Berufsschule Schwyz 
 
Ulrich Caroline, Leiterin KV 
Adrian Bingisser, Leiter webiplus 
Roman Schnüriger, Teamleiter KV HKBe 

https://kbs.webiplus.ch/informatik-102/aufbaukurse-74/excel-2024-365-753796
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=4y_J5bTVVk2mGJORih7XptIMBDYAWhROqkhxwIeEpIhUQTRNVVYyUFVaVE5GTVJJWE1TWE9VQU5PVy4u
https://kbs.webiplus.ch/informatik-102/aufbaukurse-74/excel-2024-365-753797
https://kbs.webiplus.ch/informatik-102/aufbaukurse-74/word-2024-365-753798
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=4y_J5bTVVk2mGJORih7XptIMBDYAWhROqkhxwIeEpIhUQVVISE1MNzVBQ0M4V1IwVjdaNFE0WlNORi4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=4y_J5bTVVk2mGJORih7XptIMBDYAWhROqkhxwIeEpIhUOVU5WjVGUDk1NVg2OE81MFJSQkY0Q0dCNS4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=4y_J5bTVVk2mGJORih7XptIMBDYAWhROqkhxwIeEpIhUOVdMVzFSOFEyVFY2NDZQUVhSVzlBTE9OOS4u

