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Unsere Dienstleistungen für Ihre Zukunft ∙ Kaufmännische Bildung ∙ Bildung Detailhandel ∙ Weiterbildung 

An die Lernenden vom 3. Lehrjahr Kaufleute EFZ mit und ohne BM 

 

Stütz- und Weiterbildungskurse HKBe (Einsetzen von Technologien der digitalen Arbeitswelt) 
 
 
Liebe Lernende 
 
Sie haben im HKBe eine Umfrage zum Bedarf an Stütz- und Weiterbildungskursen ausgefüllt. 
Da Sie im 3. Lehrjahr nun kein HKBe mehr haben, bieten wir ihnen aufgrund der Umfrage 
folgende Kursarten an. 
 

Klassen Kursart Hinweise 

KL3 Stützkurse Die Kurse kommen zustande, wenn mind. 8 Lernende sich 
dafür anmelden.  

KL3+KM3 Weiterbildungskurse Bei den webiplus Kursen ist die Teilnehmerzahl beschränkt. 
«Dä Schneller isch dä Gschwinder.» 

 
Die Teilnahme ist kostenlos aber verbindlich. Die Stützkurse sind primär für KL3-Lernende 
vorgesehen. KM3-Schüler können in Ausnahmefällen und nach Absprache mit der 
Klassenlehrperson beim BM-Leiter eine Bewilligung beantragen, etwa bei ungenügenden 
Vornoten im HKBe. 
 
Bitte sprechen Sie sich mit Ihrem/-r Berufsbildner/-in ab und melden Sie sich für die 
Kurse an bis Sonntag, 5. Oktober 2025. 
 

Kurs Dauer, Termin Anmeldung Empfohlen für 
SIZ Modul 

Tabellenkalkulation Excel: 
Rechnen mit Formeln und 
Funktionen 

Weiterbildung 5 x 2 Lektionen 
Dienstag, 14. Oktober 2025 bis 
Dienstag, 18. November 2025 
17:45 - 19:15 Uhr 

webiplus 
Kurs Nr. 311 

AU4 Tabellen 

Video-, Audio- und 
Bildbearbeitung 
(Multimedia) 

Stützkurs 2 x 1 Lektion 
Mittwoch, 15. Oktober 2025 und 
Mittwoch, 22. Oktober 2025 
16:50 - 17:35 Uhr 

Stützkurs 
KL3.e4.1 

 

Office Grundlagen, 
Kollaboration (Hardware, 
Betreibsystem, Arbeiten in 
der Cloud, Outlook, …) 

Stützkurs 2 x 1 Lektion 
Mittwoch, 29. Oktober 2025 und 
Mittwoch, 05. November 2025 
16:50 - 17:35 Uhr 

Stützkurs 
KL3.e1.1 

AU1 
Kommunikation 

Website, Datenbanken und 
Inhaltsverwaltungssysteme 
(CMS) 

Stützkurs 4 x 1 Lektion 
Mittwoch, 19. November 2025 bis 
Mittwoch, 10. Dezember 2025 
16:50 - 17:35 Uhr 

Stützkurs 
KL3.e1.2 

 

Tabellenkalkulation Excel: 
Tabellen auswerten (inkl. 
Pivot) und Diagramme 
erstellen 

Weiterbildung 3 x 2 Lektionen 
Dienstag, 25. November 2025 bis 
Dienstag, 09. Dezember 2025 
17:45 - 19:15 Uhr 

webiplus 
Kurs Nr. 312 

AU4K Tabellen 

Textverarbeitung Word: 
Umfangreiche Dokumente 
erstellen 

Weiterbildung 5 x 2 Lektionen 
Dienstag, 13. Januar 2026 bis 
Dienstag, 10. Februar 2026 
17:45 - 19:15 Uhr 

webiplus 
Kurs Nr. 313 

AU3K Texte 

https://kbs.webiplus.ch/informatik-102/aufbaukurse-74/excel-2024-365-753471
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=4y_J5bTVVk2mGJORih7XptIMBDYAWhROqkhxwIeEpIhUMTBMU0FTM1FPREw4V1dEWDZKVE9GRTkwRC4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=4y_J5bTVVk2mGJORih7XptIMBDYAWhROqkhxwIeEpIhUQ1Y2VFNMSVhBSVpPVEM1REYyVUpXTFFTRC4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=4y_J5bTVVk2mGJORih7XptIMBDYAWhROqkhxwIeEpIhUQzBWMDJTUEpEMk1VSDhUS0k4TURDQlcxRC4u
https://kbs.webiplus.ch/informatik-102/aufbaukurse-74/excel-2024-365-753472
https://kbs.webiplus.ch/informatik-102/aufbaukurse-74/word-2024-365-753473
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Kurs Dauer, Termin Anmeldung Empfohlen für 
SIZ Modul 

Recherchieren und KI, 
Urheberrecht und 
Datenschutz, QV Tipps 

Stützkurs 2 x 1 Lektion 
Mittwoch, 14. Januar 2026 bis 
Mittwoch, 28. Januar 2026 
16:50 - 17:35 Uhr  

Stützkurs 
KL3.e2 

 

Gestaltung mit PowerPoint, 
SIZ AU2 Präsentation 

Stützkurs 2 x 1 Lektion 
Mittwoch, 04. Februar 2026 und 
Mittwoch, 11. Februar 2026 
16:50 - 17:35 Uhr  

Stützkurs 
KL3.e4.2 

AU2 
Präsentation 

SIZ AU3K Texte (Word) Stützkurs 2 x 1 Lektion 
Mittwoch, 04. März 2026 und 
Mittwoch, 11. März 2026 
16:50 - 17:35 Uhr 

Stützkurs 
KL3.e1.3 

AU3K Texte 

SIZ AU4K Tabellen (Excel) Stützkurs 2 x 1 Lektion 
Mittwoch, 01. April 2026 und 
Mittwoch, 08. April 2026 
16:50 - 17:35 Uhr 

Stützkurs 
KL3.e3 

AU4K Tabellen 

 
 

SIZ Diplom 
 
Wer für den eigenen Lebenslauf oder fürs Portfolio ein ICT Advanced-User SIZ® Diplom 
erlangen will, hat dazu folgende Möglichkeiten 
 
– Selbststudium mit Lernzielchecks und Testprüfungen von SIZ 
– Empfohlene Stütz- und Weiterbildungskurs von oben besuchen 
 
Fürs Erlangen des Diploms müssen Sie folgende vier Module bestehen. 
 

Modul Prüfungstermin Kosten Anmeldeschluss, Link 

AU1 Kommunikation Dienstag, 18. November 2025 
17:45 - 19:00 Uhr 

Fr. 110.– Sonntag, 5. Oktober 2025 
SIZ AU1 Anmeldung 

AU2 Präsentation Dienstag, 24. Februar 2026 
17:45 - 19:00 Uhr 

Fr. 110.– Sonntag, 11. Januar 2026 
SIZ AU2 Anmeldung 

AU3K Texte Dienstag, 17. März 2026 
17:45 - 19:00 Uhr 

Fr. 110.– Sonntag, 1. Februar 2026 
SIZ AU3K Anmeldung 

AU4K Tabellen Dienstag, 14. April 2026 
17:45 - 19:00 Uhr 

Fr. 110.– Sonntag, 8. März 2026 
SIZ AU4K Anmeldung 

 
Bei Fragen wenden Sie sich per Teams an Ihre ehemalige HKBe-Lehrperson. 
 
Freundliche Grüsse 
 
Kaufmännische Berufsschule Schwyz 
 
Ulrich Caroline, Leiterin KV 
Adrian Bingisser, Leiter webiplus 
Roman Schnüriger, Teamleiter KV HKBe 

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=4y_J5bTVVk2mGJORih7XptIMBDYAWhROqkhxwIeEpIhUNVQ5WENJRzExQ0YxWUpZRk9VUjU2U1dPSi4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=4y_J5bTVVk2mGJORih7XptIMBDYAWhROqkhxwIeEpIhUOVZaNU4xV0s0QUcxRUMzSDQ0NUxESzlMRC4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=4y_J5bTVVk2mGJORih7XptIMBDYAWhROqkhxwIeEpIhUNVVTMjJNWUE5OFZNN0k3T1dEUFpYN1g1Qi4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=4y_J5bTVVk2mGJORih7XptIMBDYAWhROqkhxwIeEpIhURTdHSFFTSlFGSUkzSVJaWjU5MVI1V0VWMy4u
https://siz.ch/angebot/ict-advanced-user-siz/
https://siz.ch/wp-content/uploads/2024/09/MID-AU1-2023.pdf
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=4y_J5bTVVk2mGJORih7XptIMBDYAWhROqkhxwIeEpIhUMkREUzZOWElLOVU4QkhUVVczMjMyVUZWUC4u
https://siz.ch/wp-content/uploads/2024/09/MID-AU2-2023.pdf
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=4y_J5bTVVk2mGJORih7XptIMBDYAWhROqkhxwIeEpIhUNEZZWUhWOTVKTzgyQ0ozUUs0WUwzVVdXNC4u
https://siz.ch/wp-content/uploads/2024/09/MID-AU3-2023.pdf
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=4y_J5bTVVk2mGJORih7XptIMBDYAWhROqkhxwIeEpIhUNEZZWUhWOTVKTzgyQ0ozUUs0WUwzVVdXNC4u
https://siz.ch/wp-content/uploads/2024/09/MID-AU4-2023.pdf
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=4y_J5bTVVk2mGJORih7XptIMBDYAWhROqkhxwIeEpIhUQ01MRUNUUE1XVTlWT1hVTFQ1RVZKU0kzTS4u

